
 
 
 
 
 
 
 
Im Kreisjugendring Miesbach sind sämtliche Jugendorganisationen des Landkreises Miesbach 
zusammengeschlossen. Der Kreisjugendring ist Träger von vier Jugendfreizeitstätten, dem Projekt 
„JugendPerspektiveArbeit“ sowie dem Freiwilligen Sozialen Jahr (FSJ). Innerhalb der gemeinsamen 
Servicestelle Jugendarbeit mit dem Landkreis Miesbach wird gemeinsam der gesetzliche 
Aufgabenkatalog erfüllt. 
 
 

Zur Unterstützung unserer Teams suchen wir zum 1. März 2021 
einen Teamassistenten (m/w/d)  

 (Teilzeit 19,5 Std.) 
 
 
Wir bieten: 
Ein interessantes und vielfältiges Aufgabengebiet mit großen Gestaltungsmöglichkeiten, 
leistungsgerechte Bezahlung nach TVöD, die Möglichkeit zu regelmäßigen Fortbildungen 
und flexible Arbeitszeiten. 
 
 
Tätigkeitsbereiche:  
 

 Anlaufstelle für unsere haupt- und ehrenamtlichen Besucher 
 Telefonische Beratung  
 Selbstständige Organisation des Verleihangebotes  
 Unterstützung der Geschäftsführung 
 Verwaltung und Organisation von Fortbildungen im Bereich der 

Jugendleiterausbildung  
 Klärung versicherungstechnischer Fragen 
 Allg.  Sachbearbeitungstätigkeit 

Wir erwarten:  
- Eine kaufmännische Ausbildung 
- Freude an der Arbeit mit Ehrenamtlichen und jungen Menschen 
- Organisationsgeschick 
- hohes Maß an Kommunikations- und Teamfähigkeit 
- Lösungsorientiertes und sorgfältiges Arbeiten 
- Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen 
- Flexibilität und Eigeninitiative 

 
 
 

 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis zum 15.02.2021 an den 
Kreisjugendring Miesbach, Frau Silke Mann, Rosenheimer Str. 12, 83714 Miesbach oder 
per E-Mail an silke.mann@kjr-miesbach.de; Telefon: 08025 / 704 4260 


